— ‘MPAS
MANUAL OPERACIONAL ~— -
DO DIADAELEICAO '

Eleigio IMPAS 2026 gy, U
— T

Guia pratico para consulta no
treinamento e no dia da votacao.

Este manual orienta a equipe da

mesa eleitoral sobre organizagao

do local, atendimento aos eleitores, oA MESA
registro de ocorréncias e
encerramento dos trabalhos.

TRABALHO
E DEMOCRACIA
ELEICOES
FORTALECEM
INSTITUICOES

MESA DE
F o VOTACAO

Horério de votagéo:

8has17h

et Data da eleicao:
06/10/2026 |

@ Objetivo do manual

Padronizar a atuacao Garantir organizacao, SZSc?r%lue:?gslﬁ;lnoei?omto
da mesa. legalidade e transparéncia. Sadka

Nossos pilares para uma elei¢ao segura

C O 2

Organizacao Legalidade Sigilo do voto Transparéncia
Planejamento e Conformidade com Garantia da privacidade Procedimentos claros
coordenagao para um as normas e com o e da livre escolha e acompanhamento
processo tranquilo. regulamento eleitoral. do eleitor. de todas as etapas.

|| I Material de apoio para uso no treinamento e no dia da eleigao.




s MPAS
~ m—\/oto consciente ¢
F U Nco Es E Instituicdo mais forte
. r e - 3y TRA BALHO
Presidente da Mesa e Mesarios no dia da eleicao RIS
r

Cada integrante da mesa tem papel definido. A boa elei¢do depende ,F,S) SRTﬁ%IIE&E} E" S

de organizagao, cooperagao e cumprimento rigoroso do procedimento. LT

8 Presidente da Mesa

Preencher e assinar
as atas.

Coordenar os Recepcionar o eleitor
CIDApA, trabalhos da mesa. VoTO com cordialidade.
Ry sEQl o
RA| : ; ; STITUIG il
DEM%?;:ENCIA o Conferir urna, cabine, :.?AIS FORTE Shlicifar doclimerito
CIA materiais e documentos. oficial com foto.
p e Orientar os mesarios 9 Localizar o nome na
e os fiscais. lista de eleitores.
‘ o Resolver dividas o Colher a assinatura
e ocorréncias. do eleitor.
PRESIDENTE
DA MESA
e Garantir ordem, o Entregar a cédula apds
legalidade e sigilo do voto. os procedimentos.

0 Orientar o fluxo até
a cabine e a urna.

————
Postura esperada da equipe

T Tratar todos com igualdade
m Imparclalldade e sem preferéncias.

Influenciar o voto.

Atendimento respeitoso

Cortesia e cordial a todos.

Permitir voto sem identificacdo exigida.

e manter foco nas tarefas.

Atencao e P PCEdINEIitoS e Olhar o voto preenchido.

- S o 3

Sigilo Garantir a privacidade Discutir com eleitor ou fiscal.

e a livre escolha do eleitor.
Registro de Comunicar e registrar Deixar de registrar irregularidade
ocorréncias todas as situagdes relevantes. relevante.

Il | Mesa organizada, votagio segura.




‘MPAS
CRONOGRAMA _ Wocmsietes
DO DIA DA ELEICAO

o 7 ® ERDAEBMACIJ- (|:-1 R?ACIA
Passo a passo do inicio ao encerramento ELEIGOES

FORTALECEM 4

O cumprimento do horario garante organizacao, transparéncia INSTITUIGOES
e seguranca em todo o processo
Chegada da equipe e =
. conferéncia do material. :
06'30 . Verificar se todos os itens estdo J Atengao
completos e em boas condigGes.
Verificagao da urna e da cabine. A votacdo deve comecar
Conferir se a urna estd vaziaese a pontualmente.
cabine de votagio esta correta e sigilosa.

Nunca interromper a
votacao sem motivo
formal.

9 O relégio da mesa deve
seguir o horario oficial.

Lacragdo da urna, se necessario.

Colocar os lacres conforme
orientagdes da instituigao.

Assinatura da Ata de Abertura.
Registrar o inicio dos trabalhos

com as assinaturas dos membros
da mesa e fiscais.

m)'

Qualquer ocorréncia deve

Orientacoes finais aos fiscais. ser registrada.

Reforgar os procedimentos e
esclarecer eventuais dividas.

Inicio da votacao.

Recepcionar os eleitores e iniciar
o processo de votagao.

Revezamento, se houver,
sem interromper a votacao.

Organizar a troca da equipe,
mantendo o atendimento aos eleitores.

Aviso aos eleitores sobre
0 encerramento.

Informar que a votagao se encerrara
as 17h.

g Y

Encerramento da votacao;

vota apenas quem ja estiver na fila.
Organizar a fila e garantir o direito

de voto de quem ja estiver aguardando.

=

Fechamento da urna, lacra¢ao, ELEICRO |
ata e encaminhamento. '|
Finalizar os registros, lacrar a urna a '—/_ IMPAS 2026 | :
e encaminhar conforme procedimento.
L4 - ~ )
@ Horario correto da votacio: 8h as 17h.
|I ‘ Material de apoio para uso no treinamento e no dia da eleigdo.

RN




MPAS

F— \oto consciente
Institui¢do mais forte

PREPARACAO
ANTES DA VOTACAO

Checklist da mesa antes da abertura
FORTALECEM

Antes de iniciar o atendimento aos eleitores, a equipe deve conferir INSTITUICOES
materiais, documentos e condigoes do local.

e Materiais obrigatorios Q O que conferir

TRABALHO
E DEMOCRACIA

CIDADANIA

DANIA
RESPEITO EEDS‘)F(’EITO
= TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA
l DEMOCRACIA DEMOCRACIA
VOTO ——
SEGURO E9
INSTITUIGAO '
, MAIS FORTE
§ - VOTO
LISTA DE SEGURO
CEDULAS ! .EllE‘?ITS:EES , CANDIDATOS l':. mmﬁﬁ?ﬁ
' Urna. Lacre da urna intacto.
Cabine de votacao.

Fenda da urna livre.
Cédulas em quantidade suficiente. . . i
Cabine montada e garantindo sigilo.

Lista de eleitores em duas vias.
: 3 Quantidade de cédulas conferida.
Lista de candidatos.

¥ : men rganiz na mesa.
Canetas e materiais de expediente. Documentos organizados na mesa

%
o
<D
%
O
o
o

0000000
000000
Q00000

Ata de Abertura e Ata de Encerramento. Relogio ajustado para o horario oficial.

313 Responsabilidades

Presidente da Mesa q Mesarios

‘ o Coordenar a conferéncia.
== o Resolver dividas iniciais.
o Assinar a Ata de Abertura,
-_—

Preparar o fluxo de
atendimento.

Se houver qualquer irregularidade na urna, cabine ou material,
registrar e comunicar imediatamente a Comissao.

ll | Material de apoio para uso no treinamento e no dia da elei¢ao.




- IMPAS
FLUXO DE instituicdo mais forte
ATENDIMENTO AOELEITOR —

- 3 TRABALHO
Etapas que devem ser seguidas em toda votacao £ DEMDBATHS

} ; : ; FORTALECEM
O atendimento deve ser padronizado, cordial e seguro, INSTITUICGES

preservando sempre o sigilo do voto.

OI=E O3 OIZ=3 OIS

Cumprimentar o eleitor Solicitar documento Encontrar o nome Colher a assinatura
com cordialidade. oficial com foto. na lista de eleitores. do eleitor.
l y
I |
e Rubrica da cédula o Entrega da cédula o Votacdo om
Presidente e mesario Entregar a cédula e orientar: O eleitor vota na cabine O eleitor se retira
rubricam a cédula. dirija-se a cabine, marque e deposita a cédula do local.
0 voto e deposite na urna. dobrada na urna.

OBRIGADO
PELA SUA_

SEGURO. CIDADANIA pACAO
INSTITUIGAO RESP PARTIC!
’ MAIS FORTE ’ TRA NESEEREucm . ——
g ” DEMOCRACA p
y f
_— _ URNA
Regra essencial (.-. Postura da equipe

voTo

22%  Atender um eleitor por vez.
Nenhum integrante da mesa
: H Manter a mesa organizada.
pode olhar o voto do eleitor, g
nem na cabine, nem no momento , Falar com clareza e respeito.

do depdsito da cédula.

@ Evitar aglomeracao ao redor da cabine.

Il | Material de apoio para uso no treinamento e no dia da eleicao.




— IMPAS
SITUAGOES ESPECIAIS -~~~
ECOMO AGIR &

TRABALHO

Condutas objetivas para manter a regularidade da votacao 46 oy et
' Toda situacéo fora do fluxo normal deve ser tratada com calma, FORTALECEM

INSTITUICOES

imparcialidade e registro adequado.

Eleitor sem Nome nao Uso de celular
documento localizado ou camera

: Situacao: 0@, Situagdo: Situacao:

Eleitor sem documento. a@n Nome ndo localizado. Uso de celular ou cdmera.
Conduta: Conduta: Conduta:
Nao permitir o voto sem Revisar a lista e, se persistir, Orientar o eleitor a guardar
a identificacdo exigida. orientar o eleitor e comunicar o aparelho antes de entrar
o Presidente da Mesa. na cabine.

Eleitor com Fiscal interferindo Falta de energia, problema
necessidade de auxilio na votacao na urna ou outro incidente

yoTo
SEGURO

INSTITUICAO

MAIS FORTE
Situacéo: 0®e Situacao: Situagdo:
Eleitor com necessidade a@n Fiscal interferindo na votagéo. Falta de energia, problema
de auxilio. na urna ou outro incidente.

: Conduta:

Cond_u‘ta. ! d“‘t Conduta:
Permitir apoio apenas quando O Presidente da Mesa deve Mant | ;
necessario, sempre preservando advertir e registrar a (a:" Sqa calva ':.0{"””'Car .
a livre escolha do eleitor. ocorréncia. a Comissao e registrar em ata.

Principios para decidir

B Sigilo do voto. m Legalidade. ;‘% Respeito ao eleitor. E& Registro das ocorréncias.

|| ‘ Material de apoio para usoe no treinamento e no dia da eleigao.




= \/oto consciente ¢
Instituicao mais forte
TRABALHO

=1
COMUNICAGAO E DEMOCRACIA
. p x ELEICOES
| ™ Tudoo que foge da rotina deve ser comunicado e registrado Mgk 250

A ata e os registros da mesa sao fundamentais para a transparéncia A
e a segurancga do processo eleitoral.

Ef Quando registrar e Como registrar

E Tentativa de voto Descreva o fato
sem documento.

com objetividade. CIDADANIA
RESPEITO
g TRANSPARENCIA
@ Informe horario DEMOCRACIA

.x Nome nao localizado. e envolvidos.

Registre a providéncia

°® Substituicdo ou adotada.

® '
& @& revezamento de mesario.

Colha as assinaturas
necessarias, quando couber.

)
Q00O

' A - .
I‘ = Interferéncia de fiscal.
Problema na urna, material
Ou energia.

Qualquer fato relevante
no local.

m Comunicac¢ao com a Comissao

Use os canais definidos
pela Comissao.

A Comuique imediatamente Registre fatos, nao opinioes.
situagoes graves. Quanto mais objetivo o registro,
0o e ST T maior a seguran¢a do processo.

f@®w da Mesa informado.

|| | Material de apoio para uso no treinamento e no dia da eleigéo.




2 IMPAS
ENCERRAMENTO Sibaed
DA VOTACAOE .

TRABALHO

E DEMOCRACIA
ELEICOES y
ETT . : . FORTALECEM
Passos finais para concluir a eleicao com seguranca EERIEIEES

CHECKLIST FINAL

O fechamento da votacao deve seguir o horario oficial e todos os registros
precisam ser concluidos antes do encaminhamento da urna e dos documentos.

@ Apés o tiltimo eleitor @ Checklist final

As 17h, encerrar Fechar e lacrar a urna. Urna lacrada.
a votacao.

e materiais.
com clareza. = )
i Materiais organizados.
Encaminhar a urna e os

HORARIO documentos conforme

OF! C!Aé—A orientagdo da Comissdo.
DEVOTA
p ghas 17h

g Preencher a Ata Atas assinadas.
Permitir votar” de Encerramento.
@)y apenas quemja .

estiver na fila. $ Registrar ocorréncias Numer_o de votantes
& o conferido.

Anunciar o P

encerramento <z
i

Encaminhamento
realizado.

Organizar listas, atas ° Ocorréncias registradas.

ATA DE ENCERRAMENTO
OCORRENCIAS
DEMAIS MATERIAIS

I g \I ENCERRAMENTO

e®¢ Mesaorganizada, registros corretos e respeito
@ 0 horério fortalecem a confianca na eleicio.

v

|I ‘ Material de apoio para uso no treinamento e no dia da eleigio.




