INSTIHHUIU MUNIGIT AL —

IMPAS / SANTA LUZIA
CNPJ: 04.122.069/0001-49

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA
DEMANDA (DFD)

Orgio/Entidade: Instituto Municipal de Previdéncia e Assisténcia social

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Objeto da contratacgiio:
Aquisi¢do de 01 (um) forno micro-ondas, com capacidade de 35 litros, pertencente a este

orgao.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente demanda decorre do aumento do nimero de servidores em exercicio neste orgao,

0 que ocasionou maior utilizacdo dos espacos destinados ao apoio funcional, especialmente
aqueles voltados ao aquecimento de alimentos.

Atualmente, o 6rgdo dispde de apenas um forno micro-ondas, o qual apresenta falhas de
funcionamento, necessitando de manutengdo corretiva. Ademais, mesmo apds eventual
reparo, o equipamento existente mostra-se insuficiente para atender adequadamente a atual

demanda de usuarios.
Dessa forma, faz-se necessaria a adogdo de solugdo que contemple:
e A manutenc¢io do equipamento existente, visando restabelecer suas condi¢des de
uso. Sera realizado em processo a parte.

e A aquisi¢io de um novo equipamento (micro-ondas de 35 litros), garantindo
capacidade adequada para atendimento aos servidores.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A contratagdo pretendida visa assegurar condigdes minimas de infraestrutura € bem-estar aos
servidores, contribuindo diretamente para a melhoria do ambiente de trabalho e da eficiéncia

administrativa.
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A aquisi¢do de novo equipamento justifica-se pelo aumento da demanda, sendo medida
necessaria para evitar sobrecarga do equipamento existente, filas e prejuizos a rotina
administrativa.

4. RESULTADOS PRETENDIDOS

Garantir condi¢gdes adequadas para aquecimento de alimentos;
Reduzir tempo de espera entre servidores;

Melhorar o ambiente organizacional;

Atender ao aumento da demanda interna.

S. ESTIMATIVA PRELIMINAR DE VALORES

A estimativa foi realizada com base em pesquisa de pregos junto ao sistema Compras.gov,
conforme segue:

Aquisicao de micro-ondas (35 litros):

e Estimativa de Precos

A estimativa do valor da contratagdo foi elaborada em conformidade com o art. 23 da Lei n°

14.133/2021, mediante pesquisa de pregos realizada em banco publico oficial e consulta ao
mercado.

Para formacdo do valor estimado, foram utilizados dados extraidos do sistema
Compras.gov.br, com base em contratagdes similares realizadas por outros entes publicos,

obtendo-se os seguintes parametros:

Parametro Valor (RS)
Menor prego 549,82
Média 687,66
Mediana 656,00

Adicionalmente, foi realizada pesquisa direta de mercado, sendo identificado o seguinte
prego:

e Carrefour: forno micro-ondas com capacidade de 34 litros, no valor de RS 767,04.
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Ressalta-se que, embora o objeto inicialmente previsto fosse de 33 litros, nao foram
identificadas op¢des disponiveis com essa capacidade especifica no fornecedor consultado,

sendo ofertado equipamento com capacidade de 34 litros, tecnicamente equivalente e
compativel com a necessidade administrativa.

Analise Critica da Pesquisa de Precos

Os valores obtidos no banco publico apresentam coeréncia entre si, com média de RS 687,66
e mediana de R$ 656,00, indicando uma faixa de mercado entre aproximadamente R$ 650,00
e R$ 700,00 para o objeto pesquisado.

O valor identificado no mercado (R$ 767,04) encontra-se acima da média e da mediana,
porém dentro de uma variagao aceitavel, considerando fatores como:

varia¢do de marca € modelo do equipamento;
diferengas de capacidade (34L x 35L);
disponibilidade imediata do produto;
condi¢des comerciais e logisticas.

Dessa forma, o valor praticado pelo fornecedor ndo se mostra inexequivel nem excessivo,
estando compativel com o mercado.

Valor Estimado da Contratacao
Diante da analise realizada, considera-se como valor estimado da contratacdo o montante de:

RS 687, 56 (seiscentos e oitenta e sete reais e cinquenta e seis centavos)

Valor estimado da contrataciao: R687,66

Adota-se como referéncia a media dos pregos, por representar maior confiabilidade
estatistica.

6. FUNDAMENTACAO LEGAL E JUSTIFICATIVA DA FORMA DE
CONTRATACAO

A presente contratagdo podera ser realizada por meio de dispensa de licita¢iio, com

fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, considerando tratar-se de contrata¢do
de baixo valor.
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Nos termos da legislacdo:

Art. 75, II — é dispensavel a licitagdo para contratagdo que envolva valores inferiores aos
limites estabelecidos para compras e servigos.

O valor total estimado da contratagdo (R$ 687,66) encontra-se significativamente abaixo do
limite legal vigente, 0 que autoriza a contratagdo direta.

Adicionalmente, a contratagdo observa os principios previstos no art. 5° da Lei n°
14.133/2021, em especial:

Legalidade

Eficiéncia

Economicidade

Planejamento

Razoabilidade e proporcionalidade

7. JUSTIFICATIVA JURIDICA DA NECESSIDADE
A presente demanda atende ao interesse publico, conforme disposto no art. 11 da Lei n°
14.133/2021, ao proporcionar melhores condi¢des de trabalho aos servidores e garantir a

continuidade das atividades administrativas.

Além disso, a solug@o proposta esta alinhada ao dever de boa gestdo dos recursos publicos, ao
combinar manuteng¢@o de bem existente com aquisi¢do complementar.

8. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

A presente demanda devera ser inserida no Plano de Contratagdes Anual, conforme previsto
no art. 12, inciso VII, da Lei n° 14.133/2021.

9. INDICACAO DE PRIORIDADE

(X) Alta
() Média
() Baixa

Justifica-se a prioridade em razdo da necessidade imediata de disponibilizagdo de
equipamento funcional aos servidores.
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10. INDICACAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta de dotagdo orcamentéria
propria, a ser indicada pelo setor competente.

11. ENCAMINHAMENTO

Encaminha-se o presente Documento de Formalizagdo da Demanda para:

Autuac¢do do processo administrativo;
Elaborac¢do do Estudo Técnico Preliminar (ETP);
Elabora¢do do Termo de Referéncia (TR);
Realizagdo de pesquisa de pregos formal;
Demais providéncias necessarias a contratacio.

Santa Luzia, 16 de abril de 2026

Helgnice de Freitas

Presidente
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Lein® 14.133/2021

1. INFORMACOES BASICAS

 Orgio/Entidade: Instituto Municipal de Previdéncia e Assisténcia Social

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A presente demanda visa a aquisi¢do de 01 (um) forno micro-ondas com capacidade de 35
litros, destinado ao uso interno por servidores do 6rgdo, estimado em aproximadamente 10
(dez) usuarios.

A aquisigdo se justifica pela necessidade de aquecimento de refeigdes durante a jornada de

trabalho, contribuindo para melhores condi¢des de bem-estar, ergonomia e produtividade dos
servidores.

Atualmente, o 6rgdo ndo dispde de equipamento adequado ou o existente encontra-se
inservivel, o que compromete a rotina dos usuarios.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

A presente contratagdo devera ser incluida no Plano de Contratagdes Anual vigente ou
justificada sua auséncia, nos termos do art. 12, inciso VII da Lei n°® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
O equipamento devera atender, no minimo, as seguintes especificagoes:

Capacidade minima: 35 litros
Alimentacido: 127V ou bivolt
Func¢des basicas: aquecimento, descongelamento e timer

Painel de controle de facil operagao
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Prato giratorio

Selo de eficiéncia energética (preferencialmente classificagido A)
Garantia minima de 12 meses

Produto novo, sem uso

Requisitos adicionais:

e Entrega no endereg¢o do 6rgdo
e Produto com manual em portugués
e Assisténcia técnica no Brasil

S. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Foi realizada pesquisa de pregos no sistema Compras.gov.br, obtendo-se os seguintes
parametros:

e Menor preco: R$ 549,82
e Meédia: RS 687,66
e Mediana: RS 656,00

Os valores demonstram compatibilidade com os prec¢os praticados no mercado para
equipamentos com as caracteristicas exigidas.

6. Estimativa de Precos

A estimativa do valor da contratacao foi elaborada em conformidade com o art. 23 da Lei n°
14.133/2021, mediante pesquisa de prec¢os realizada em banco publico oficial e consulta ao

mercado.

Para formacdo do valor estimado, foram utilizados dados extraidos do sistema
Compras.gov.br, com base em contratagdes similares realizadas por outros entes publicos,

obtendo-se os seguintes parametros:

Parametro Valor (RS)
Menor prego 549,82
Média 687,66
Mediana 656,00
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Adicionalmente, foi realizada pesquisa direta de mercado, sendo identificado o seguinte
preco:

e (Carrefour: forno micro-ondas com capacidade de 34 litros, no valor de RS 767,04.

Ressalta-se que, embora o objeto inicialmente previsto fosse de 35 litros, ndo foram
identificadas opg¢des disponiveis com essa capacidade especifica no fornecedor consultado,
sendo ofertado equipamento com capacidade de 34 litros, tecnicamente equivalente e
compativel com a necessidade administrativa.

Analise Critica da Pesquisa de Precos

Os valores obtidos no banco publico apresentam coeréncia entre si, com média de R$ 687,66
e mediana de RS 656,00, indicando uma faixa de mercado entre aproximadamente R$ 650,00

e R$ 700,00 para o objeto pesquisado.

O valor i1dentificado no mercado (R$ 767,04) encontra-se acima da média e da mediana,
porém dentro de uma variagdo aceitavel, considerando fatores como:

variacdo de marca € modelo do equipamento;
diferencgas de capacidade (34L x 35L);
disponibilidade imediata do produto;
condi¢des comerciais e logisticas.

Dessa forma, o valor praticado pelo fornecedor ndo se mostra inexequivel nem excessivo,
estando compativel com o mercado.

. Valor Estimado da Contratacao

Diante da analise realizada, considera-se como valor estimado da contratagdo o montante de:

RS 767,04 (setecentos e sessenta e sete reais e quatro centavos)

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo consiste na aquisi¢do direta de 01 (um) forno micro-ondas de 35 litros, incluindo:

e Fornecimento do equipamento
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e Entrega no local indicado
e Garantia do fabricante

N3do ha necessidade de instalagdo complexa, sendo o equipamento de uso imediato apds
ligacdo a rede clétrica.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

A contrata¢do ndo sera parcelada, pois se trata da aquisi¢do de um unico item indivisivel, ndo
havendo ganho de escala ou economicidade no parcelamento.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratagdo, espera-se:

Melhorar as condig¢des de trabalho dos servidores
Proporcionar maior conforto no ambiente laboral
Reduzir deslocamentos externos para alimentacgéo
Aumentar a produtividade e satisfacdo dos usuarios

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
Para viabilizar a contratagdo, deverdo ser adotadas as seguintes providéncias:

Verificagdo de disponibilidade orgamentaria
Inclusdo no PCA (se necessario)

Elaboragdo do Termo de Referéncia
Abertura de processo de dispensa de licitagao
Designacdo de gestor e fiscal do contrato

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nio ha contratagdes correlatas ou interdependentes para a execugdo da presente demanda.
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12. IMPACTOS AMBIENTAIS
A contratagdo devera observar critérios de sustentabilidade, tais como:

e Preferéncia por equipamentos com menor consumo de energia
e Descarte adequado de equipamentos eletronicos ao final da vida util
e Atendimento as normas ambientais vigentes

13. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Com base nas analises realizadas, conclui-se que a contratagdo ¢€:

Viavel tecnicamente
Viavel economicamente
Adequada as necessidades do 6rgio

14. CONCLUSAO

Diante do exposto, recomenda-se o prosseguimento da contratagdo, por meio de dispensa de
licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso II da Lei n° 14.133/2021, considerando o baixo
valor da aquisicao.

Santa LLuzia , 20 de abril de 2026.

Adriana Silvw

Mat: 9954
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TERMO DE REFERENCIA (TR)

Processo Administrativo n°: 13/2026
Modalidade: Dispensa de Licitagdio — art. 75, II, Lei n°® 14.133/2021

1. OBJETO
Contratagdo de solugdo composta por:

1. Aquisi¢iio de 01 (um) forno micro-ondas, com capacidade aproximada de 35 litros;

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

!

A contratagdo visa atender a necessidade dos servidores quanto ao aquecimento de alimentos
no ambiente de trabalho, considerando um publico médio de aproximadamente 10 usuarios.

O equipamento atualmente disponivel apresenta falhas de funcionamento, sendo necessaria a
manutengdo para tentativa de recuperagao.

A aquisi¢do de novo equipamento garante continuidade do servigo, enquanto a manutengo
do equipamento existente busca economicidade e possivel reaproveitamento do bem publico.

A manutengdo sera realizada em processo a parte.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO
3.1 Aquisi¢io de Micro-ondas

Capacidade: aproximadamente 35 litros (aceita variagdo proxima, ex.: 34 litros);
Cor: preferencialmente branca ou inox;

Voltagem compativel com a rede local;

Fun¢Ges minimas: aquecer, descongelar, timer;

Prato giratorio;

Garantia minima de 12 meses.
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4. ESTIMATIVA DE VALOR

4.1 Aquisigiio (Pesquisa Compras.gov.br)
* Menor prego: RS 549,82
* Média: RS 687,66
* Mediana: RS 656,00
Fornecedor identificado: Carrefour — RS 767,04 (modelo 34 litros)
Justificativa da escolha: S
Apesar de valor superior a0 menor prego, a contratagdo junto ao Carrefour se justifica pela

indisponibilidade imediata de modelo de 35 litros nas demais opgdes pesquisadas. O
modelo de 34 litros atende plenamente a necessidade, sendo tecnicamente equivalente.

4.3 Valor Total Estimado
* Aaquisigdo: RS 767,04

Total estimado: R$ 767,04

5. FUNDAMENTACAO LEGAL
A contratacio sers realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento em:

* Art. 75, inciso II da Lei n° 14.133/2021 — contratagdes de pequeno valor.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
1isi¢do

Produto novo e original;
Garantia minima de 12 meses;
Entrega em até 10 dias;
Nota fiscal obrigatoria.
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7. PRAZO DE EXECUCAO

e Entrega do equipamento: até 10 dias;

8. GESTAO E FISCALIZACAO

A execugdo sera acompanhada por servidor designado, responsavel por:

 Recebimento definitivo do equipamento;
e Atesto da nota fiscal;
» Fiscalizagdo do servigo de manutenc3o.

10. PAGAMENTO
O pagamento sera realizado ap0s:

» Entrega do equipamento e/ou execugio do servico;
e Apresentagdo da nota fiscal;
e Atesto pelo fiscal.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA

e Agquisi¢do: Material Permanente: 4.4.90.52

12. DISPOSICOES FINAIS

A contratagio observara os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia e interesse
publico, conforme a Lei n° 14.133/2021.

Santa Luzia ,20 de abril de 2026
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